
 
個人情報保護方針 
 
株式会社ジェー・イー・シーは、複写業務・情報加工業務・印刷業務などを行うにあたって、顧客

並びに当社従業員の個人情報を保護することは、重大な社会的責任と認識し、以下に示す方針を実現

化するために個人情報保護マネジメントシステムのもと、運用並びに継続的改善に全社を挙げて取り

組むことを宣言します。 

 
                

1.個人情報は複写・印刷・情報加工業としてお客様より受託した業務並びに従業員の雇用・人事管理

上必要な範囲に限定して適切な手段で取得します。また取得と利用の目的を明確にして個人情報を

取得します。 

2.個人情報はお客さまの同意を得た場合または法令により許された場合を除き、目的外利用及び第三

者提供はいたしません。なお受託業務を遂行するために個人情報を第三者に提供する場合には、そ

の第三者に対し契約により適切な管理を義務づけます。 

3.当社が保有する個人情報に関して適用される法令、国が定める指針その他の規範を遵守するととも

に、JIS Q15001 の要求事項に準拠した運用を行います。 

4.個人情報の漏洩、滅失またはき損等を防止するために、個人情報を安全に管理し、セキュリティの

確保・向上に努めます。また万一事故が発生した場合は速やかに是正処置を講じます。 

5.当社の個人情報の取扱いに関する苦情、相談がある場合は下記の窓口にて、適切かつ迅速に対応い

たします。 

6.社会的ニーズやお客様の要望、最新のＩＴ技術動向を踏まえ、当社の個人情報保護マネジメントシ

ステムを継続的に改善します。 

 

制定日：平成 17 年 11 月 15 日/改訂日：平成 20 年 2 月 1日 

 

株式会社 ジェー・イー・シー 

代表取締役社長 天野 夏子 

 

＜当社における個人情報の利用目的について＞ 

当社は顧客企業様からの次のような業務において個人情報を取り扱います。 

＜受託業務＞ 

＊ 各種名刺、名簿の印刷発送・複写業務・データ加工業務 

＊ その他個人情報の加工、印刷、発送に関わる業務 

＜直接取得＞ 

＊ 従業員の人事管理・福利厚生      

                     ＜個人情報の取扱いに関するお問合せ先 ＞ 

苦情・相談、開示請求窓口：村上 直子 

TEL 03-3458-9291 FAX 03-3458-9280 

E-mail:murakami@jec-co.com 


